
[bookmark: _Hlk132872578]萩観光広告宣伝助成金様式について
○青字テキストボックスには、記入例や注意事項を記載しています。
提出の際はテキストボックスごと削除し提出してください。
○様式一覧については以下のとおりです。
申請や報告、請求の際にそれぞれ使用し提出してください。
・【別記第１号様式（第６条関係）】
萩観光広告宣伝助成金交付申請書及び（別紙）事業計画書			各１枚
・【別記第２号様式（第８条関係）】
萩観光広告宣伝助成金に係る事業の内容の変更承認申請書			　１枚
・【別記第３号様式（第８条関係）】
萩観光広告宣伝助成金に係る事業の｛中止・廃止｝承認申請書		　１枚
※中止と廃止の別を選択して○で囲み、中止の場合は中止の理由とその時期を、
廃止の場合は廃止の理由と交付決定を受けた全ての期間を申請書に記入すること。
・【別記第４号様式（第９条関係）】
　萩観光広告宣伝助成金に係る事業の実績報告書				　２枚
※事業終了後３０日以内もしくは令和８年２月２７日（金）のうち、
いずれか早い日までに提出すること。
・【別記第５号様式（第１０条関係）】
　萩観光広告宣伝助成金交付請求書						　１枚
※額の確定通知が届いてから可及的速やかに提出してください。
　例年提出忘れが多くなっています。注意してください。


別記第１号様式（第６条関係）
[bookmark: _Hlk132872884]年　　月　　日

一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様

　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　


萩観光広告宣伝助成金交付申請書

萩観光広告宣伝助成金交付要領に基づく交付を受けたく、関係書類を添えて申請します。

記

	新規・継続
	　□新規　　　　　　　　　　　□継続

	広告媒体
	　□配布物（印刷物）　　□ネット広告　　　　□看板広告

	広告内容
	　（例）ホテルと宿泊プランに関するご案内／自社商品に関するご案内　等


	掲載期間
	

	広報エリア
	□海外（　　　　　）　□全国　　　　　　　□地方（　　　　　）

	対象となる
ターゲット
（※）
	国内
	　□メインターゲット　　　　　□戦略的ターゲット

	
	海外
	　□メインターゲット　　　　　□戦略的ターゲット

	助成金申請額
	　　　　　　　　　　　　　円

	担　 当　 者
	役職（　　　　)　氏名（　　　　　　　　　）

	担当者連絡先
	〒

	
	

	
	電　話：
	F A X：

	
	E-mail：


【添付書類】①事業計画書（別紙）、②かかる経費が分かる書類（見積書等）、
③掲載の見本（イメージ可）
※ 萩版DMO戦略に記載している「萩観光ターゲット」を一つ以上含む広告宣伝としてください。
※ 「担当者連絡先」欄は必ず記載してください。
※ 助成金申請額＝事業に要する経費（税抜）×助成率（１／２以内）
※ 申請内容について照会する場合があるので、提出書類は必ず写しを保管しておいてください。




別紙
事 業 計 画 書
	１．目的
	本事業を実施するにいたった経緯（課題やニーズ）及び目的（ねらい）、その広告媒体を選定した理由について数値等具体的なデータを用い記入してください。
（例１）当施設はこれまで近隣県の観光客が多かったが、宿泊者数が例年減少しているため、大都市圏のお客様を含む新たな宿泊客の獲得に向けて、◆（SNS）における広告を掲出することにした。
（例２）昨年、外国人観光客が来られ、中でも台湾の方が多かったことと、昨年受入環境も整えたため、台湾の方が良く見る■■に広告を掲出することにした。




	２．実施スケジュール・事業効果等広告宣伝を実施したことにより得られると考えられる結果を数値で記入
（例）
宿泊(来訪)者数、前年比売上額、
外国人宿泊(来訪)者数　等

	①事業実施（予定）期間

	
	　　　　　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	
	2 実施スケジュール（日程／内容について記載）

	
	・（例）８月～／◆（SNS）への広告掲出（20,000クリックされるまで）
（例）10月以降、秋頃／■■新聞への広告掲出1回

・
・
・

	
	3 目指すべき事業効果を記入してください。（可能な限り、取組の成果を測る指標と目標値を設定し、記載してください。）

	
	指標項目
	
	2024年
	2025年
	2026年
	2027年

	
	宿泊者(来訪)数
（人）
前年比売上額
（円）

	目標
	
	
	
	

	
	
	実績
	
	
	
	

	
	
	目標
	
	
	
	

	
	
	実績
	
	
	
	

	
	
	目標
	
	
	
	

	
	
	実績
	
	
	
	

	
	4 次年度以降の取組・展開を記入してください。

	
	（例）
・新たな広告宣伝であり、効果測定には複数年を要すると予想されることから、今後も継続して同様の広告宣伝を実施する。
・ターゲットに即した広告媒体を考えることにより、誘客に努めたい。




	３．その他
	特に説明しておきたい事柄があれば、記入してください。
（例）
・令和●年度インバウンド受入環境整備支援事業により○○整備済み





別記第２号様式（第８条関係）
年　　月　　日

一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様

　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　


萩観光広告宣伝助成金に係る事業の内容の変更承認申請書


年　月　日付けで交付決定通知があった上記の助成事業の内容を下記のとおり変更したいので、萩観光広告宣伝助成金交付要綱の規定により承認を申請します。


                                           記


１　変更の理由
（例）
・申請時に運用予定であった広告掲出先について再検討した結果、当初掲載を予定していた媒体よりも、更に経済的かつ効果的な掲出先が見つかったため、変更するものです。





２　変更の内容
（例）
・（旧）◆（SNS）への広告掲出　⇒　（新）▲▲（SNS）への広告掲出







（※） 変更の内容に応じて様式１の別紙「事業計画書」を変更して添付すること。


[bookmark: _Hlk132873026]別記第３号様式（第８条関係）
年　　月　　日

一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様

　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　


萩観光広告宣伝助成金に係る事業の｛中止・廃止｝承認申請書

　　年　　月　　日付けで交付決定通知があった上記の助成事業を下記のとおり｛中止・廃止｝したいので、萩観光広告宣伝助成金交付要綱の規定により承認を申請します。


記

１　｛中止・廃止｝の理由
（例）
・現在の予約状況が多く、新規予約を受けられない状態が続いていることから、予約が落ち着くまで一定期間、事業を中止するものです。
・交付決定後、急遽休業することとなったため、事業を廃止するものです。





２　｛中止・廃止｝の時期
（例）
・令和７年８月１日から３１日まで
・令和７年６月１日～１２月３１日（交付決定を受けた全期間）







別記第４号様式（第９条関係）
[bookmark: _Hlk132873157]年　　月　　日

一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様

　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　


萩観光広告宣伝助成金に係る事業の実績報告書


年　月　日付けで交付決定通知があった上記事業については、　　　年　月　日付けで完了しましたので、萩観光広告宣伝助成金交付要領の規定により、下記のとおり報告します。

１． 事業に要した経費　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
２． 助成金の額　　　　　　　　　　　　　　　　 　 円
３． 事業実績 
	実施内容等※指標項目は申請書に添付した事業計画書2.③と同じにする

	1 実施内容（スケジュールと実施した内容について詳細を記載）

	
	（例）
・8月～／◆（SNS）への広告掲出（20,000クリックされるまで）
・11月2日朝刊／■■新聞への広告掲出


	
	2 事業の効果・成果等

	
	指標項目
	
	2024年
	2025年
	2026年
	2027年

	
	宿泊者(来訪)数
（人）
前年比売上額
（円）

	目標
	
	
	
	

	
	
	実績
	
	
	
	

	
	
	目標
	
	
	
	

	
	
	実績
	
	
	
	

	
	
	目標
	
	
	
	

	
	
	実績
	
	
	
	

	
	3 ②をふまえた今後の取組・展開（予定）

	
	（例）
・今年度早速効果が出ており、狙ったターゲット層が誘客出来たため、次年度以降も継続して広告宣伝を実施したい。
・あまり効果が出なかったため、広告掲出の継続と共に、適切な広告媒体を再考し、誘客に努めたい。





４．収支決算書
（１）収入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	細目（※）
	金　額
	積算根拠（数量、単価等）

	自己資金
	60,000
72,000

	※助成対象外の消費税等を含む、事業に係る収入について記載


	助成金
	
	萩観光広告宣伝助成金

	
	
	

	合　計
	132,000

	


※ 助成金、自己資金、事業収入等を記入

（２）支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	細　目
	金　額
	内　　　訳

	
	
	内　容
	積算根拠（数量、単価等）

	広告宣伝費

	110,000

	◆（SNS）広告掲載
■■新聞広告掲載

	1クリック5.5円×20,000クリック


	広告宣伝費

	22,000

	
	11月2日朝刊22,000円（税込）×1回掲載


	
	
	
	

	合　計
	132,000

	※総事業費（税込）を記載、（１）収入の合計と合致させること




５．添付書類
（１）広告宣伝の実績資料（成果物がある場合は成果物（写し可））
（２）請求書（写し）と領収書（写し）等、支出根拠と支出したことを証明する書類


別記第５号様式（第１０条関係）
年　　月　　日

一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様

　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　


萩観光広告宣伝助成金交付請求書


　年　月　日付けで確定通知のあった萩観光広告宣伝助成金については、同事業要領の規定に基づき、下記の通り交付されるよう請求します。


記


１．交付確定額　　　金　　　　　　　　　円


２．請求額　　　金　　　　　　　　　円


３．振込先　　　
