インバウンド等受入環境整備支援事業様式について
○青字テキストボックスには、記入例や注意事項を記載しています。

提出の際はテキストボックスごと削除し提出してください。

○様式一覧については以下のとおりです。

申請や報告、請求の際にそれぞれ使用し提出してください。

・【第１号様式（第６条関係）】

令和７年度インバウンド等受入環境整備支援事業計画書


　３枚

・【第２号様式（第７条関係）】

インバウンド等受入環境整備支援事業補助金交付申請書


　１枚

・【第３号様式（第９条関係）】

インバウンド等受入環境整備支援事業補助金に係る補助事業の内容(経費の配分)の変更承認申請書 １枚
・【第４号様式（第９条関係）】

インバウンド等受入環境整備支援事業補助金に係る補助事業の｛中止・廃止｝承認申請書　１枚
※中止と廃止の別を選択して○で囲み、中止の場合は中止の理由とその時期を、

廃止の場合は廃止の理由と交付決定を受けた全ての期間を申請書に記入すること。

・【第５号様式（第１１条関係）】

　インバウンド等受入環境整備支援補助金実績報告書
　　　　　

　３枚
※事業終了後３０日以内もしくは令和８年２月２７日（金）のうち、

いずれか早い日までに提出すること。

・【第６号様式（第１２条関係）】

　インバウンド等受入環境整備支援事業補助金請求書



　１枚

※額の確定通知が届いてから可及的速やかに提出してください。

　例年提出忘れが多くなっています。注意してください。
第１号様式（第６条関係）
令和　　年　　月　　日
一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様
　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　
令和７年度インバウンド等受入環境整備支援事業計画書
令和７年度インバウンド等受入環境整備支援事業について別紙のとおり関係書類を添えて申請します。
別紙　　　　　　　　　　　　　　　　　事 業 計 画 書
	0.

事
業
実
施
者
	団体名
	

	
	代表者職氏名
	役職（　　　　　　　）氏名（　　　　　　　）

	
	担当者職氏名
	役職（　　　　　　　）氏名（　　　　　　　）

	
	団体住所・
担当者連絡先
	〒


	
	
	電　話：
	ＦＡＸ：

	
	
	E-mail：

	1.
現
状
と
目
標
・

分
析
・
目
的
	集客状況・
将来目標
	種　別
	2024年（実績）
	2025年【目標】
	2026年（目標）
	2027年（目標）

	
	
	全　体
	人
	人
	人
	人

	
	
	うち、外国人
	人
	人
	人
	人

	
	
	国
別
	
	人
	人
	人
	人

	
	
	
	
	人
	人
	人
	人

	
	
	
	
	人
	人
	人
	人

	
	
	
	
	人
	人
	人
	人

	
	現状分析
	

	
	事業目的
	

	2.
事
業
内
容
	具体的な内容
	

	
	実施時期（予定）
	開始：
	完了：

	
	事業費
	項　目
	事業費全体額
	補助対象経費※1

	
	
	
	円
	円

	
	
	
	円
	円

	
	
	
	円
	円

	
	
	
	円
	円

	
	
	合　計
	円
	円

	
	次年度以降の
取組・展開
	

	萩版ＤＭＯへの協力の意思
	


※1 消費税等は含まないこと

※2 根拠資料（見積書、完成予想図等）を添付のこと
別紙　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　収 支 計 画 書
	1.
収
入
	細　目※
	金　額
	積算根拠（数量、単価等）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合　計
	
	


※自己資金融通や本事業実施に伴う収入や借入、補助金等を記入
	2.
支
出
	細　目※
	金　額
	内　訳

	
	
	
	内　容
	積算根拠（数量、単価等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合　計
	
	


※事業計画書_2.事業内容_事業費に記載した項目を記入
第２号様式（第７条関係）
令和　　年　　月　　日
一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様
　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　
インバウンド等受入環境整備支援事業補助金交付申請書

令和７年度インバウンド等受入環境整備支援事業計画書に基づき、インバウンド等受入環境整備支援事業補助金の交付を受けたいので、インバウンド等受入環境整備支援事業補助金交付要綱の規定により申請します。

記


１　交付申請額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
２　算出根拠

	総事業費
	補助対象経費※1
	補助率
	交付申請額※2

	
	
	1／2
	


　　※1 消費税及び地方消費税を除く金額とする。
※2 補助対象経費が100万円を超える場合は、上限である50万円とする。
３　事業の内容

４　事業の実施期間（予定）　　事業開始日　　令和　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　事業完了日　　令和　　年　　月　　日まで
第３号様式（第９条関係）
                                                        　令和　　年　　月　　日
一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様
　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　
インバウンド等受入環境整備支援事業補助金に係る補助事業の内容(経費の配分)の
変更承認申請書
令和　　年　　月　　日付けで交付決定通知があった上記の補助事業の内容（経費の配分）を下記のとおり変更したいので、インバウンド等受入環境整備支援事業補助金交付要綱の規定により承認を申請します。
                                           記
１　変更の理由

２　変更の内容

３　経費変更の内訳

（単位：円）
	経費等
支出項目
	補助対象経費
	補助金申請額※1
	備　考

	
	変更前
	変更後
	変更前
	変更後
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	


※1　消費税等は含まないこと。
※2　経費の配分の変更を伴う場合のみ上記の表に記載し、第１号様式のうち収支計画書を修正して添付すること。
※3　変更の内容に応じて様式の別紙を添付すること。
第４号様式（第９条関係）
令和　　年　　月　　日
一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様
　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　
インバウンド等受入環境整備支援事業補助金に係る補助事業の｛中止・廃止｝承認申請書
令和　　年　　月　　日付けで交付決定通知があった上記の補助事業を下記のとおり｛中止・廃止｝したいので、インバウンド等受入環境整備支援事業補助金交付要綱の規定により承認を申請します。

記

１　｛中止・廃止｝の理由

２　｛中止・廃止｝の時期

第５号様式（第１１条関係）
令和　　年　　月　　日
一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様
　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　
インバウンド等受入環境整備支援補助金実績報告書

令和　　年　　月　　日付けで交付決定のあったインバウンド等受入環境整備支援補助事業を下記のとおり実施しましたので、インバウンド等受入環境整備支援事業補助金交付要綱の規定により、関係書類を添えて報告します。

記

１　交付決定額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
２　事業実績報告書　　　別紙のとおり

３　収支決算書　　　　　別紙のとおり
別紙　　　　　　　　　　　　　　　事 業 実 績 報 告 書
	1.
事
業
目
的と
結
果
・

分
析
	事業目的
（事業計画書を転記）
	

	
	集客結果・
将来目標
	種　別
	2024年（実績）
	2025年【実績】
	2026年（目標）
	2027年（目標）

	
	
	全体
	人
	人
	人
	人

	
	
	うち、外国人
	人
	人
	人
	人

	
	
	国
別
	
	人
	人
	人
	人

	
	
	
	
	人
	人
	人
	人

	
	
	
	
	人
	人
	人
	人

	
	
	
	
	人
	人
	人
	人

	
	結果分析
	

	2.
事
業
内
容
	具体的な内容
（結果）
	

	
	実施期間
	開始日：
	完了日：

	
	取組結果を
踏まえた
次年度以降の
取組・展開
	

	その他
	


※添付書類
（１）本事業の実績資料（成果物がある場合はその写真）
（２）請求書（写し）と領収書（写し）等、支出根拠と支出したことを証明する書類
別紙　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　収 支 決 算 書
	1.
収
入
	細　目※
	金　額
	積算根拠（数量、単価等）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合　計
	
	


※自己資金融通や本事業実施に伴う収入や借入、補助金等を記入
	2.
支
出
	細　目※
	金　額
	内　訳

	
	
	
	内　容
	積算根拠（数量、単価等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合　計
	
	


※当初計画していた金額ではなく、実際にかかった経費を記入
第６号様式（第１２条関係）
令和　　年　　月　　日
一般社団法人　萩市観光協会
会長　 阿 川 仁 海 　様
　　所　在　地　　
団　体　名　　
代表者職氏名　
インバウンド等受入環境整備支援事業補助金請求書

令和　　年　　月　　日付けで額の確定通知のあったインバウンド等受入環境整備支援事業補助金について、インバウンド等受入環境整備支援事業補助金交付要綱の規定により、請求します。

記

１　請求額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
２　口座振込先

	金融機関名
	銀行　　　　　　　　　支店

	預金種別
	１　普通　　　　　　２　当座

	口座番号
	

	（フリガナ）

口座名義人
	


台湾


韓国


アメリカ


フランス





・当施設は日本古来の伝統文化を学ぶことができるため、近年特に外国人観光客が増えてきたが、外国語で対応できる職員がいない。


・最近、外国人観光客が増えたが、案内表示が多言語化できていない。





・当社の社員が外国語対応のための研修を受講することにより外国語対応ができる職員を増やす。


・館内の案内表示を多言語化し、外国人が過ごしやすい環境を作る。





・飲食メニューの英語（繁体字、フランス語等）化


・外国人案内のための研修受講


・館内の案内表示の英語（繁体字、フランス語等）化





・飲食メニュー多言語化費


・メニュー媒体化に係る印刷費


・研修受講費





・外国語対応ができる社員を増やし、外国人観光客をおもてなしできる施設を目指します。





・萩版DMOがターゲットとする外国人の受入体制整備を強化します。


・当施設は萩版DMOのターゲットである台湾人が多数来訪しています。





自己資金融通


借入


事業実施に伴う収入


補助金





機器・機材購入費用


設置費用


撤去費用


研修受講にかかる費用





デジタルサイネージ導入費用


上記機材の設置にかかる費用


既存看板の撤去費用


外国人に対する接遇研修の費用





２０４，５４５





４５０，０００





４０９，０９１





２０４，５４５





・飲食メニューの英語（繁体字、フランス語等）化


・外国人案内のための研修受講


・館内の案内表示の英語（繁体字、フランス語等）化





・事業内容を精査した結果、多言語化と媒体化を同時に行うことにより事業費を下げることができたため、その下がった費用を設置工事費に配分するものです。





（例）


・申請時に運用予定であった広告掲出先について再検討した結果、当初掲載を予定していた媒体よりも、更に経済的かつ効果的な掲出先が見つかったため、変更するものです。





（例）


・申請時に運用予定であった広告掲出先について再検討した結果、当初掲載を予定していた媒体よりも、更に経済的かつ効果的な掲出先が見つかったため、変更するものです。





（例）


・申請時に運用予定であった広告掲出先について再検討した結果、当初掲載を予定していた媒体よりも、更に経済的かつ効果的な掲出先が見つかったため、変更するものです。





（例）


・申請時に運用予定であった広告掲出先について再検討した結果、当初掲載を予定していた媒体よりも、更に経済的かつ効果的な掲出先が見つかったため、変更するものです。





・多言語化と媒体化の同一事業化に伴う低コスト化


・設置工事費の増額





・計画していたもののうち、○○については入荷時期が未定であり、事業実施が見込めないため中止するものです。


・受講を予定していた研修が中止されたため、事業を廃止するものです。





・｛中止｝交付決定された実施期間のうち、○○の導入に係る令和●年●月●日～令和●年●月●日


・｛廃止｝交付決定されたすべての期間





・当社の社員が外国語対応のための研修を受講することにより外国語対応ができる職員を増やす。


・館内の案内表示を多言語化し、外国人が過ごしやすい環境を作る。





・外国語対応できる職員が増えたことにより、○○からの観光客が増えた。


・まだ実績には反映されていないが、本事業に取り組んだことにより、今後○○からの観光客数の目標を■■人増へ軌道修正した。





・英語（台湾語、フランス語等）で対応できる職員が●人に増えた。


・館内の案内表示のうち、▲箇所について英語表記を付加した。


・英語の翻訳機器を入れたタブレットを□台導入した。





・次年度以降も引き続き英語（台湾語、フランス語等）で対応できる職員を増やし、職員の△％以上を目指します。


・将来的に、全ての案内表示について英語表記を付加します。


・英語以外の翻訳についても対応できるアプリケーションを導入します。








